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認定証の発送手続き 
認定資格試験の合格後、認定証発送のため住所をご確認いただく必要があります。下記の手順にてご住

所を確認いただき、認定証発行の手続きを進めてください。 

 

1. サインイン後、発送待ちの認定証がある場合、以下のようなアラートが上部に表示されます。「住所を

確認する」をクリックします。 

 

住所の確認は、右上のイニシャルボタンより「マイプロフィール」からも実施できます。 

 

2. 登録住所に修正がある場合は、鉛筆マークをクリックして、ローマ字で入力します。 

*マークは入力必須項目となります。 
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最後にプライバシーポリシーに関する記載事項にチェックを入れ、「保存」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで完了です。ホーム画面の「資格の管理」より、管理サイトに移動後「Fulfillment」メニューから発送

状況をご確認いただけます。 

コード欄には日本の国番号+81 を入

力します。電話番号欄には頭の 0 を

除いた番号を入力してください。 

例（携帯電話番号の場合）： 

080-xxxx-xxxx→80-xxxx-xxxx 

ローマ字で入力してください 

 

記入例 

 

住所 1：Suidobashi MS Bldg. 7 

住所 2: 3-4-9 Kanda Misaki-cho 

町：Chiyoda-ku 

都道府県：Tokyo 

 

※登録住所が勤務先である場合は 

会社名も入力してください。 

 


